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若原告人接受被告人 
全部或部分承認

若原告人拒絕被告人作出的
部分承認

原告人發出原訴傳票， 
並送交法庭存檔

被告人須填妥並 
存檔法庭送達認收書

原告人將宗教式或非宗教式 
支持誓章送交法庭存檔

被告人將宗教式或非宗教式 
反對誓章送交法庭存檔

原告人將宗教式或非宗教式 
回應誓章送交法庭存檔

原告人發出聆訊原訴傳票的 
預約時間通知書擇定聆訊日期

聆訊

如果被告人爭議法律程序 如果被告人不爭議法律程序
並有意就金錢申索 作出承認

被告人需存檔並送達表格 16 表示
承認原告人提出的全部 或 部分的
申索。 被告人亦可在表格 16 中提
出付款提議。

倘若原告人拒絕被告人在表格 16 
中作出的部分承認，原告人需存
檔並送達表格 16B，拒絕原告人
的申請，案件會以被告人爭議法
律程序的方式繼續進行。

被告人需存檔並送達表格 16C 表
明承認全部申索但希望由法院決
定應支付的款額 或 承認申索並提
出付款提議。

甲	倘若被告人承認整項申索的 
法律責任，但沒有提出任何付
款提議，原告人可存檔並送達
表格 16D 要求法庭連同訟費登
錄判決及由法庭決定被告人應
支付的款額 。

乙	倘若被告人承認整項申索的法
律責任，並提出還款方案，
則原告人應存檔並送達表格
16E，一是接受被告人的付款
提議（法庭將根據被告人的還
款方案作出判決），或是拒絕被
告人的提議 （待法庭給予進一
步的指示）。

甲	倘若原告人接受被告人的付款
提議，原告人可存檔並送達表
格 16A 要求法庭作出判決（根
據被告人提出的付款提議）。

乙	倘若原告人不接受被告人的付
款提議（而被告人承認全部原
告人的申索），原告人可存檔並
送達表格 16A 並說明反對理由
並要求法庭登錄判決，法庭會
以書面作出裁定。

註：如法庭在法律程序的任何一個階段下令 
訴訟須以傳訊令狀形式（而非以原訴傳票形式） 
進行，該訴訟就必須以傳訊令狀的法律程序 
繼續進行。法庭會就案件給予有關傳訊令狀 
的程序指示。

或 或

經算定款額 未經算定款額
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