
以传讯令状展开民事诉讼之流程图

资料来源    9. 如何以传讯令状展开民事诉讼？ 
	   https://www.clic.org.hk/cn/topics/civilCase/start_civil_action/q9

若原告人接受被告人 
全部或部分承认

若原告人拒绝被告人作出的 
部分承认
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原告人发出传讯令状
（连同申索陈述书）

被告人须填妥并 
存档法庭一份送达认收书

被告人将抗辩书（和反申索书） 
送交法庭存档

若被告人没有这样做，原告人可向 
法庭申请颁令被告人败诉

原告人将答复书（和就反申索的 
抗辩书）送交法院存档

状书提交期会在送达答复书14天后结束

案件管理传票
(要求法庭就案件管理作出指示，例如 
文件透露、存档及交换证人陈述书、 

非正审申请，如有需要等)

申请许可将案件排期审讯

审讯

如果被告人争议法律程序 如果被告人不争议法律程序
并有意就金钱申索作出承认

当法庭就案件管理作出
的指示获得遵行

被告人需存档并送达表格 16 表示
承认原告人提出的全部 或 部分的
申索。 被告人亦可在表格 16 中提
出付款提议。

倘若原告人拒绝被告人在表格 16 
中作出的部分承认，被告人需存
档并送达表格 16B，拒绝原告人
的部分承认，案件会以被告人争
议法律程序的方式继续进行。

被告人需存档并送达表格 16C 表
明承认全部申索但希望由法院决
定应支付的款额 或 承认申索并提
出付款提议。

甲	倘若被告人承认整项申索的法
律责任，但没有提出任何付款
提议，原告人可存档并送达表
格 16D 要求法庭连同讼费登录
判决及由法庭决定被告人应支
付的款额。

乙	倘若被告人承认整项申索的法
律责任，并提出付款提议，
则原告人应存档并送达表格
16E，一是接受被告人的付款
提议（法庭将根据被告人的付
款提议作出判决），或是拒绝被
告人的提议 （待法庭给予进一
步的指示）。

甲	倘若原告人接受被告人的付款
提议，原告人可存档并送达表
格 16A 要求法庭作出判决（根
据被告人提出的付款提议）。

乙	倘若原告人不接受被告人的付
款提议（而被告人承认全部原
告人的申索），原告人可存档并
送达表格 16A 并说明反对理由
并要求法庭登录判决，法庭会
以书面作出裁定。

或 或

经算定款额 未经算定款额
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